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 س     واختص ص   مج   ا  ا  

ااسلللللللللللللل     والاختصلللللللللللللل صلللللللللللللل        ا    مع مراع   الاختصلللللللللللللل صلللللللللللللل   ا لمر   الإدارة  اارا مة         د   ا  ا   -1

 الدارة  ا حلملم  لأغراضه   ومن أبرز اختص ص ته الآتي: 

اعتالللل   خ ل عاللللة الدارةلللل  ومستلللل  الو لللل  الاسللللللللللللللن اتةجةلللل  والو لللل  اات  ةلللل  لللل  وغ   لللل  من خ ل ااراللللة  -أ

 اارئيس   ومت بر  ت  ة   . 

    . ا راجر  اادو ي  ا هة كة اات ظةاة  واا ظة ة     الدارة  واعتا  -ب

 وضع أنظا  وض ابل ا رق ب  ااداخ ة  وا شراف ع يت  وإجراء مراجر   و ي  ا تحلمق من ف ع ةتت .  -ج

لإدارةلل  لا تترلل    مع أ  لل ا اا ظلل ا واانئحلل  اات  ةلل  لل  و لل   اانئحلل   الح كالل  اوضللللللللللللللع أسلللللللللللللل  ومرلل      - 

 وا شراف على ت  ة    ومراقب  مدى ف ع ةتت  وترد  ه  ع د الح ج . 

لحسلللللللل ب   ااب اة  ادى ااب  ف وا صلللللللل  ف ااسللللللللر      و فع وتحصللللللللةة اا للللللللة    أو أ ون   ااصللللللللرف فتح ا -ه

وك لل ف   الحسلل ب    وت  للةل الحسلل ب    وق  ه  وتسلل يتت   وتحد ، اابة ن    والاعن ا  على اا للة     

 واستنا اا ة    ا رتجر   وغ     من اارا ة   ااب اة . 

 ل اا صلل    والأوق ف وااهب   و مص صلل  ف أمنف الدارة  وتجائتت  وفرز    تسللدةة اارلم  ا  وإفراغه  وقب -و

وإجراء أي تصلللللرف   سلللللا ة   وتحد ، ااصللللل  ف وإ خ اه     اا ظ ا اا للللل مة  وتح ية الأ ايللللل   ااا اعة    ى 

 محلملم  الإدارة  ااغب   وا صلإح   برد م افلم  الدارة  اارا مة .  

 اسع  اتحلمةق الاستدام  اه . ت اة  ا  ا   ا  اة  الإدارة  وا -ز

   ا   مات     الدارة  وأم ااه .  -ح

  عدا  ق اعد استثا   اا  ئض من أم ال الدارة   وت رة ه  برد اعتا     من اا زا  .  -ط

وضلع سلة سل  مات ت  ت ظل اارنق  مع ا سلت ةد ن من خدم   الدارة  تتلان تلمد ل اار     اانزم  اهل   -ي

 وا عن  عست . 

       عدا  ااتلم  ير ااتتبرة  وااس  ي  عن الدارة  وتاويد اا زا   بت . ااتر و  -ف

 تحد ، بة ن   الدارة  ب  ة  و ي وتاويد اا زا   بت  وفق اا ا  ج اات  ترتاد   اه ا ااغر .  -ل

تاويد اا زا   ب لحسلللللللللللللل ب الوت مي وااتلم  ير ا  اة  ا دقلم  من مراجع الحسلللللللللللللل ب   برد  قرا    من الدارة   -ا

 ارا مة  وخنل أ بر  أشهر من نت    ااس   ا  اة . ا

 ا شراف على  عدا  ااتلمرير ااس  ي الإدارة  واعتا   .  - 

 اارا مة  لاعتا    .  ا شراف على  عدا  ا  ازن  ااتلمد ري  ا س   ا  اة  الدد د  و فره  الإدارة  -س

ترة   مد ر ت  ة ي مت رغ الإدارة   وتحد د صلللللللللللللن ة ته ومسلللللللللللللمواة ته وتاويد اا زا   ب سلللللللللللللاه وقرا  ترةي ه  -ع

 وص    من   يته اا ط ة   مع بة ن   اات اصة مره. 
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 ترة   ا  ظ    االمة         الدارة   وتحد د صن ة تتل ومسمواة تتل.  -ف

ةلللل  لأعتلللللللللللللللللل ء الدارةلللل  اارا مةلللل  ومج   ا  ا   وا للللد ر  بنغ اا زا   ب للللة تغة     رأ على الحلللل الللل  اا ظلللل م -ص

 وا د ر ا      و اك خنل شهر من ت  يخ  دوث ااتغة  .  )مد ر ع ا الدارة ( اات  ة ي

  ى الاانزاا ب  فص ح عن  واا  ائح   ض ف وضع ااسة س   وا جراءا  اات  تتان اانزاا الدارة  ب لأنظا   -ق

د ن واا زا   والده  ا  لللللللللرف  وأللللللللللح ب ا صللللللللل ل  الآخرين  وتاا   الآخر من ا ر  م   الد  ري  ا اسلللللللللت ة

 الاطنع على الحس ب الوت مي وااتلم  ير ا  اة  وا  ا ي   ون ر   على ا  قع ا اان وني الإدارة . 

  رف . أو الده  ا  ا شراف على ت  ة  قرا ا  وتر ةا   الدارة  اارا مة  أو ا راجع الو  ج  أو اا زا   - 

 وضع  جراءا  اتا   الحص ل على م افلم  اا زا   والده  ا  رف     أي  جراء يست اا  اك.  -ش

 استة  ء م  الإدارة  من  لم ق وتأ    م  ع يت  من اانزام   وإصدا  االمرا ا  اانزم       ا اا أ .  - 

 ق . ااترريف ب لدارة  وااراة على  براز أ دافه  وأن  تت     الأوس ط  ا  اارن -ث

 قب ل اارت ي   باخت ف أش  اه   وتسبيب قرا ا   فته .  -خ

  ع   الدارة  اارا مة  اننرلم  .  - 

وضللللللللللللللع االم اعللد وا جراءا  اانزملل  ات ظةل عاللة االإدلل   برللد ت  يستلل  وكة ةلل  اات سللللللللللللللةق بةستلل  واعتالل   لل  من  - 

 الدارة  اارا مة . 

 أي مه ا أخرى    ف بت  من قبة الدارة  اارا مة  أو اا زا   أو الده  ا  رف     مج ل اختص صه.  -ظ

.  تصد  قرا ا  ا د   بأغ بة  أص ا  الح ضرين  و     ل تس وي الأص ا  فةرد   -2
ً
 ص   اارئي  مرجحً 

 وق ئع الاجتا ع وقرا اته    محتر وي قع ع ةه الأعت ء الح ضرو .  تدو   -3

 فةالللل  الللله من  أو نلللل ئللللب ا  للللللللللللللرف ا لللل    ا اج   أ       اارئي  أو نلللل ئبلللله وا  للللللللللللللرف ا لللل    حق  -4
ً
بلللل اتصللللللللللللللرف مرلللل 

ويحق ا اج   فةا  عدا   من تج  ه   اختصلللللللللللل صلللللللللللل   م اة  أو   تص ع ه اختصلللللللللللل صلللللللللللل   م اة   واتخ   ا   سللللللللللللب 

 الاسلللللتر ن  بأعتللللل ء من خ  جه اختصللللل صللللل   ت لللللاةة لد    ائا  أو ممقت  م ه ا لمة ا با  أنةل بت  من أعا ل  واه

 أو أي عت  آخر     اك.  واه ت  يض اارئي 

على مج   ا  ا   ت  يض  ئيسلللللللللللللللللله أو نللللل ئبللللله أو من  را  بتاثةلللللة الدارةللللل  أمللللل ا الدهللللل   مثلللللة اا زا ا  وا حللللل كل  -5

 وا  ا ا  الح  مة  والو ص  وغ      وتحد د صن ة ته وم حه  ق ت  يض وت كةة غ    من عدمه. 

ز  د   ا  ا   ااتصللللرف    أمنف الدارة  اارلم  ي  ب ا للللراء أو اابةع برد الحصلللل ل على ت  يض من الدارة   ج   -6

 اارا مة      اك. 

 

 المرجععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععععع  
 

 اانئح  الأس سة  الإدارة  ا رتاد  من قبة ا ركا اا طن  ات اة  االم  ع غ   اارتح .

 رقعععععععععععععععععععععععع  المعععععععععععععععععععععععع    
 

 وااثنث  . اات سر 
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