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 بطاقة الوثيقة 
 م 22/05/2024 تاريخ الإصدار  1 رقم الإصدار   رمز الوثيقة

 كهاتين لرعاية الأيتام  مالك الوثيقة 

 وصف الوثيقة 
وضح الظهور الإعلامي للجمعية في كافة الوسائل الإعلامية التقليدية والجديدة وآليات النشر ت  سياسة

 والترويج للأخبار والمنجزات والفعاليات، والأدوار المهمة لتعزيز ظهور الجمعية بشكل إيجابي. 

 توضيح سياسة النشر والظهور الإعلامي  الوثيقة أهداف 

 النتائج 

 المستهدف  دورية القياس  مؤشر القياس  النتيجة 

تعزيز الصورة الذهنية 

 للجمعية 
 ربعي  عدد مرات الظهور

تحسين الصورة الذهنية  -

 للجمعية. 

توثيق أنشطة وبرامج  -

 الجمعية.

 التعريفات 

 المصطلحات

ويقصددددد بل نقل الأخبار والمعلومات التي تهم أصددددحاة المصددددلحة في الجمعية والجمهور العام  الإعلام

باسدددتمدام وسدددائل الإعلام الممتلفة المقرومة والمسدددموعة والمرئية وباسدددتمدام المواق  ا لكترونية  

 ومنصات التواصل ا جتماعي.

المقصدود بل اا تصدا  الجماهير و وهي تلك الأدوات التي توظف لإخبار أصدحاة المصدلحة في    ا تصدا 

 .الجمعية داخلياً وخارجياً وجمهورها العام، وإعلامهم في وقت واحد

هي الصددورة التي تتكوف في أاهاف الجمهور عن الجمعية وخدماتها وتكوف من مصددادر   الصددورة الذهنية

 الأخبار الممتلفة والإنتاجات وتشكل تصوراً عن الجمعية بشكل إيجابي.

وهي مجموعة من وسددددائل التعبير عن الجمعية من خلا  ا سددددم والشددددعارات المكتوبة    هوية الجمعية

والبيانية والرموز والألواف ولوحات المواق  والتي يتم التعرف السددددري  من خلالها علج الجمعية من قبل  

 الجمهور.

سلامة الوثيقة 

وتكاملها االمجا  

 والصلةو 

احتياجات 

المعنيين او   

 الصلة 

 احتياجاتهم  المعنيين 

 جمي  الإدارات 
طلبات الإعلامية وما يتعلق بالنشر مت فهم سياسة ال

  ئحة النشر وفق  والهوية

 إيضاح أوقات التواصل والمدمة  العملام والجمهور 

تدعم 

 ا ستراتيجية 

 تسويق وتواصل إبداعي وفاعلو توثيق وا الأهداف ا ستراتيجيةتدعم من خلا  

 

 

ا رتباط بوثائق  

 أخرى اات صلة 

والإعلام ئحة   العامة  المالية    سياسة  –  العلاقات  ا تصا    –الموارد  سياسة 

 نظام حماية الطفل. –معايير الأعما  الإبداعية  – ئحة النشر  –والإعلام 

 الموافقة علج الظهور الإعلامي نمواج  النمااج المرتبطة 

 تطبيق الوثيقة 

نطاق /مجا  

 التطبيق 
 جمي  الإدارات 

 تقارير منصات التواصل  –التقارير الدورية  آلية تقييم الوثيقة 

 يومي دورية التطبيق 

 موظفو إدارة العلاقات العامة والإعلام  - إدارة خدمات المستفيدين – قيادات الجمعية الفئة المستهدفة 

المراجعة 

 والتحسين 

دورية تحسين  

 الوثيقة 
 سنو             ثلاث سنواتوارب  سنو           نصف سنو                 

 قسم العلاقات العامة والإعلام الإعداد  الصلاحيات
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 تطوير الأعما قطاع  المراجعة 

 مدير عام الجمعية  التوصية با عتماد 

 مجلس الإدارة  ا عتماد

 

 موافقة وإقرار ظهور إعلامي 

 

بتصددددددوير    وكهداتينلجمعيدة الميريدة لرعدايدة الأيتدام بمكدة المكرمدة اعلج منح الإاف لأوافق وأقر  

عبر الفيددديو أو الصددددددور الفوتوارافيددة واسددددددتمدددامهددا في مواد إعلاميددة، وقددد تكوف هددذ  المواد 

مطبوعة أو منشددورة عبر جمي  الوسددائل الإعلامية المرئية المسددموعة، والمقرومة، وعلج المواق  

، و  يحقّ لي المطالبة بأ  مقابل ماد  أو الإلكترونية أو علج وسدددائل التواصدددل ا جتماعي الأخرى

شدددريطة أف يتمّ اسدددتمدام    لي الحق بمقاضددداتهم لدى الجهات القانونية والقضدددائيةمعنو ، وليس  

 تلك المواد لغرض التوثيق فقط، وعدم استمدامها لأاراض التسويق وجم  التبرعات.

 

 

 المقر بما فيل:                     

 دم:  دددددددددددددددددددددا سددد

 السجل المدني:

  :ددددددددددددددددددددددالتوقي

  / / خ: دددددددددددددددددددددددالتاريدددد

 

 

 

 


